
【学部生・大学院生対象】複写物郵送サービス 

 

同志社女子大学図書館の資料、及び他機関所蔵資料の複写物※を郵送で取り寄せることができます。 

※他機関からの現物貸借は対応できません。 

 

■対象利用者 

本学学部生・専攻科生・大学院生 

（海外留学・国内留学生を含む、非正規学生は除く） 

 

■サービス期間 

２０２１年１月１６日（土）～２０２１年２月２６日（金） 

 

■複写可能資料 

図書及び雑誌 

●文献複写にあたっては、著作権法を順守する必要があります。 

図書館は著作権法第 31 条により以下の場合のみ著作物の複写を認められています。 

(1)利用者の調査研究の目的であること 

(2)著作物の一部分であること 

(3)全ページのコピーは不可 （原則として半分以下） 

(4)コピー部数は１人について 1 部のみ 

(5)雑誌の最新号や当日の新聞はコピー不可 

(6)有償無償に関わらず、再複写や頒布はしないこと 

 

■申込方法 OPAC からお申し込みください（操作方法は後述）。 

 

■料金 

全額利用者負担となります。 

専用の払込用紙を同封しますので、郵便局窓口にてお支払いください（払込手数料利用者負担）。 

・複写（コピー）料金＋他機関からの取寄せの場合はその送料＜通常利用者負担＞ 

・本学→郵送先までの送料 

 

■注意点 

現状、文献複写（ILL）サービスを停止している図書館もあるため、希望の複写物を得られないことが

あります。予めご了承ください。 

受付完了後、図書館から電子メールで受付内容等の確認メールをお送りします。改めて依頼内容をご

確認ください。 

 



方法① 

 

■OPAC からの申し込み：操作方法 

１．OPAC に下記の方法①または方法②にてログインします。 

方法 ①：画面右上の「ログイン」をクリック 

   ②：画面中ほどの「利用状況」にある「ログイン」ボタンをクリック 

   

 

 

 

利用者認証画面が表示されたら、本学のユーザ ID、パスワードを入力してください。 

 

※ブラウザのポップアップブロックの警告が出たら、設定を解除してください。 

 

２．OPAC トップ画面にもどります。右肩に小さな文字で「ユーザ名（ID）｜〇〇｜ログアウト」と表示

されます。これでログインした状態です。 

方法② 

① 

 



 

 

３．OPAC で対象の文献を検索し、書誌詳細表示をします。 

 

４．右フレーム「他機関から取り寄せる」の「ILL 複写依頼（コピー取り寄せ）」をクリック 

 

 

  



本学所蔵資料の場合は次のメッセージが出ますので、OK してください。 

 

 

Web 公開サービス、契約電子ジャーナル・電子ブックで本文の参照が可能な場合があります（書誌詳

細表示で「電子ジャーナル・電子ブック」の項目が出ます。VPN 接続必要）ので、あらためて本学所蔵を

検索してみてください。 

 

電子ジャーナル・電子ブックがある場合は、書誌詳細表示が以下のようになります。 

 



４．ILL 複写依頼画面 

別タブで「ILL 複写依頼」画面が開きますので、依頼情報を入力します。 

※別タブが開きますので、ブラウザのポップアップブロックの設定を解除しておいてください。 

 

 

4-1.資料情報の入力 

検索結果から一定の内容が入力欄にセットされますので、確認いただくとともに、必要な情報を入力してく

ださい。   

（雑誌の場合）論文名、論文著者名、巻号、ページ等 

 



（図書の場合）章タイトル等、ページ 

 

４－２．依頼者情報の入力 

個人情報部分は図書館システム登録情報が自動でセットされます。 

郵便番号、住所の欄にはご本人が受取可能な郵送先のものを記入してください（必須）。 

連絡先の電話番号を入力してください。 

 

 

  



 

４－３．申込ボタンを押す 

内容を再度確認し、申込ボタンをクリックしてください。お急ぎであれば、「送付方法」で「速達」をご指定く

ださい（指定がなければ普通郵便で送ります）。 

 

これで申込完了です。 

 


